OLYMPUS EDUCATION
Practicing Top Experiences

Planowany program praktyk i wykaz osiggnieé
W ucznidéw ksztatcacych sie zawodzie

Technik Informatyk, Technik Ekonomista i Technik Handlowiec

Projekt: Europejski wymiar ksztatcenia zawodowego w ZSP w Grdjcu

Szkota: Zespot Szkdt im. Armii Krajowej Obwodu "Gtuszec" — Gréjec

Organizacja przyjmujgca: Olympus Education Center (OEC)

Strony odpowiedzialne za przygotowanie dokumentu w ramach realizowanych dziatan beda dazy¢ do
tego, zeby zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, efekty uczenia sie, w postaci konkretnych, nabytych
lub wzmocnionych w trakcie realizacji catego projektu, w tym w szczegélnosci w okresie mobilnosci,
kwalifikacji zawodowych byty oficjalnie uznawane na poziomie europejskim i poswiadczane na
poziomie instytucjonalnym.

Po informacji o otrzymaniu dofinansowania strony podpiszg Porozumienia o Partnerstwie (PoP)
zawierajgce elementy takie jak: ogdlne ramy, podziat zadan i harmonogram, szczegétowe ustalenia
odnosnie transferu osiggnie¢, wzajemne akceptacje tych osiggnieé, dtugos¢ mobilnosci, zaktadane
efekty, walidacje zaktadanych efektédw ksztatcenia. Bedzie to ustrukturyzowanie ustalen okreslonych
w trakcie przygotowan do przygotowania wniosku.

W ramach projektu Szkota wspélnie z partnerem OEC zaprojektowata i przygotowata program praktyk,
ktéry jest odpowiedzig na potrzeby edukacyjne zidentyfikowane przez Szkote (okreslonych na
podstawie wynikow egzamindéw zawodowych, popularnosci kierunkéw i kwalifikacji), ucznidw (w
oparciu o przeprowadzong ankiete on-line i indywidualne spotkania z uczniami) i rynku pracy (w
oparciu o analize zgtaszanego przez firmy zapotrzebowania, ofert praktyk, analize ofert pracy).
Przeprowadzona analiza wskazata, ze ciekawe rezultaty mobilnosci, a jednoczesnie wymagajgce
dziatan mozliwych do przygotowania przez OEC, zostang osiggniete w przypadku potgczenia kierunkéw
nauczania w ramach praktyk i realizacje interdyscyplinarnego projektu skupionego wokot opracowanej
jednostki nauczania pod nazwg ,e-commerce”. Wspétpraca OEC z lzbg Handlowg Miasta Larisa
umozliwia realizacje projektu zgodnie z tg koncepcjg dzieki zaangazowaniu firm z kilku branz, tj. Biuro
Ksiegowe Georgiadis Stavros, Agencji Interaktywne IT BIZ, Wyzszg Szkote Technological Educational
Institution (T.E.L.).
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W ramach praktyk zespoty sktadajace sie z informatykéw, ekonomistéw oraz handlowcow beda
projektowaé, przygotowac oraz prezentowac wtasny sklep internetowy. W tym procesie dzieliliby sie
zadaniami, wspdtpracowali wzmacniajgc kompetencje spoteczne i osobiste oraz wykonujgc okreslone
zadania wzmacniali kompetencje zawodowe dla kazdego kierunku. Efektem prac bytaby prezentacja
sklepu i wybdr najlepszego dokonany przez uczestnikdw, opiekunéw i przedstawicieli OEC.
Poszczegdlne zadanie bylyby realizowane w przedsiebiorstwach uczestniczacych w projekcie pod
nadzorem pracownikéw i mentordw, oraz w ramach pracy grupowej czesciowo realizowanej po
zajeciach praktycznych.

Strony opracujg wspdlnie skuteczny system mierzenia u dokumentowania wzrostu kwalifikacji.

W wyniku realizacji interdyscyplinarnego projektu Strony bedg dazy¢ do wzrostu Wiedzy, Kompetencji
i Umiejetnosci (WKU) w obrebie:

1. Dla zawodu Informatyk kwalifikacji zawodowej EE.09. Programowanie, tworzenie i
administrowanie stronami internetowymi i bazami danych w ramach bloku Tworzenie stron i
aplikacji internetowych. Zaplanowane na 10 dni interdyscyplinarne zajecia praktyczne pozwolg
uczniom przejs¢ proces edukacyjny, ktérego efektem bedzie osiggniecie duzej samodzielnosci
w obszarze ksztatcenia zwigzanym z projektowaniem specyficznych witryn www jakg sg sklepy
internetowe. Pozwoli uczniom przy nadzorze opiekunéw praktyk lub samodzielnie realizowac
zadania zwigzane z zebraniem wymagan, projektowaniem, wykonaniem stron www o
funkcjonalnosciach sklepu internetowego.

2. Dlazawodu Ekonomista kwalifikacji zawodowej AU.35. Planowanie i prowadzenie dziatalnosci
w organizacji w tym w ramach bloku Organizowanie dziatalnosci gospodarczej i obliczanie
podatkéw i Sporzadzanie planéw, analiz i sprawozdan. Zaplanowane na 10 dni
interdyscyplinarne zajecia praktyczne pozwolg uczniom przejs¢ proces edukacyjny, ktérego
efektem bedzie osiggniecie duzej samodzielnosci w obszarze ksztatcenia zwigzanym z obstuga
finansowga projektéw, wsparciem w przygotowywaniu analiz, sprawozdawczoscig. Pozwoli
uczniom przy nadzorze opiekundw praktyk lub samodzielnie realizowaé zadania zwigzane z
zaktadaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, przygotowaniem narzedzi
informatycznych do prowadzenia ewidencji, opracowaniem podstawowej dokumentacji
ksiegowo-finansowej oraz systemu sprawozdawczosci finansowej na potrzeby prowadzenia
sklepu internetowego.

3. Dlazawodu Handlowiec kwalifikacji zawodowej AU.25. Prowadzenie dziatalnosci handlowej w
tym w ramach bloku Organizowanie dziatan reklamowych i marketingowych. Zaplanowane na
10 dni interdyscyplinarne zajecia praktyczne pozwolg uczniom przejs¢ proces edukacyjny,
ktdérego efektem bedzie osiggniecie duzej samodzielnos$ci w obszarze ksztatcenia zwigzanym z
przygotowaniem wymagan w zakresie wygladu sklepu internetowego, analizy konkurencji oraz
opracowania skutecznych metod i kanatéw promocji. Pozwoli uczniom przy nadzorze
opiekunow praktyk lub samodzielnie realizowaé zadania zwigzane z dziataniami niezbednymi
w celu powstania skutecznego sklepu internetowego.

Praktyka bedzie zrealizowana z wykorzystaniem miedzynarodowych narzedzi i technologii, oraz
metodyk co zapewni uczniom WKU poszukiwang rowniez w Polsce.
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Dziatania bedg obejmowac procesy operacyjne wykonywane w agencjach marketingowych, firmach
informatycznych, agencjach interaktywnych oraz w obrebie firm prowadzacych sklepy internetowe i
sprzedaz ustug przez Internet., w tym: analize istniejgcych na rynku sklepéw internetowych, wybér
towardéw lub ustug sprzedawanych w sklepie, przygotowanie firmy do rozpoczecia dziatalnosci, analize
konkurencyjnosci na rynku, analize technologii informatycznych, zaprojektowania sklepu i
przygotowanie tresci, zakup towardw lub wybdr ustugodawcdéw, przygotowanie systemu raportowego
pozwalajgcego na analize marzy sprzedawanych towaréw, przygotowanie dokumentacji oraz
opracowanie i realizacji dziatan marketingowych.

Poza wzmocnieniem lub nabyciem kwalifikacji zawodowych w ramach projektu wzrosng réwniez
wiedza i kompetencje ogodlne dla ksztatcenia uczestnika:

e Bezpieczenstwo i higiena pracy BHP — w tym w obszarze: praw i obowigzkéw pracownika
oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy; organizacji stanowiska pracy
zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

e Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — w tym stosowania przepisow
prawa pracy, przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych oraz przepisy prawa
podatkowego i prawa autorskiego; analizowania dziatan prowadzonych przez
przedsiebiorstwa funkcjonujagce w branzy; obstugi programéw komputerowych
wspomagajacych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej; planowania i podejmowania
dziatan marketingowych prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

e Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo — w tym postuguje sie zasobem Srodkéw jezykowych
(leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych oraz fonetycznych), umozliwiajacych
realizacje zadan zawodowych; korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.

¢ Kompetencje personalne i spoteczne — w tym kreatywnos¢ i konsekwencja w realizacji
zadan; umiejetnos¢ planowania dziatania i zarzadzania czasem, wspotpraca w zespole,
budowania dobrych relacji w srodowisku zawodowym poprzez przestrzeganie zasad i
zwyczajow oraz tatwej

e Organizacja pracy matych zespotéw — planowanie i organizowanie pracy zespofu w celu
wykonania przydzielonych zadan; wprowadzanie rozwigzan technicznych i organizacyjnych
wptywajgcych na poprawe warunkow i jakos¢ pracy; wzmocnienie kompetenciji wspotpracy,
zwigzanej z pracg w grupach, podziatem obowigzkéw, wytworzeniem schematu wspdlnych
dziatan

Efekty ksztatcenia bedg monitorowane i oceniane na kazdym etapie realizacji projektu.
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Wykaz umiejetnosci uczestnika projektu:

Informatyk:

Obszar pomiaru | Opis efektéw uczenia sie:
efektéow uczenia sie

Wiedza: e zna zasady organizacji czasu i zadan oraz narzedzia informatyczne
wspierajgce zarzadzanie projektami informatycznymi

e zna struktury sklepow internetowych

e zna technologie oraz narzedzia wykorzystywane w procesie
projektowania oraz budowy sklepéw internetowych

e zna rola testdw oprogramowania w procesie budowy oraz
przekazania witryn internetowych, metody i narzedzia testowania
stron i aplikacji www

e zna zasady uniwersalnego projektowania stron www

e zna zasady i wymagania prowadzenia dziatalnosci internetowej

Umiejetnosci: e potrafi zebra¢ wymagania biznesowe i zamieni¢ je w konkretne
zadania, okresli¢ czas ich realizacji

o wykorzystuje gotowe frameworki i systemu do realizacji zlecen
informatycznych

e projektuje strukture witryny zgodnie ze standardami dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami opisanymi w WCAG 2.0.

e wykonanie sklep zgodnie z wymaganiami biznesowymi zawartymi w
dokumentacji

e testuje jakos¢ witryny internetowej i zgodno$¢ z wymaganiami,
przygotowuje dokumentacje z testéw

e udostepnia sklep i administruje nim

Ekonomista:

Obszar pomiaru | Opis efektéw uczenia sie:
efektow uczenia sie

Wiedza: e zna formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

e zna elementy prawidtowo sporzgdzonego biznesplanu

e zna cele, funkcje i zadania analizy ekonomicznej

e zna systemy finansowo-ksiegowe

e zna podstawowe i specjalistyczne wskazniki ekonomiczne

e zna dokumenty finansowo-ksiegowe

e zna zasady i wymagania prowadzenia dziatalnosci internetowej
e zna systemy magazynowo —sprzedazowe

e zna dokumenty magazynowo- sprzedazowe

Umiejetnosci: e Zastosowanie pakietu EXCEL, WORD, POWER POINT do prezentacji
wynikéw analizy ekonomiczne;.
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e Przygotowywania Biznesplanéw

e Wykorzystanie programu finansowo-ksiegowego do opracowania i
prezentacji wynikdw analizy ekonomicznej.

e Przygotowywanie czytelnych i profesjonalnych raportéw z analizy
finansowej danych finansowych wykorzystujacych  wskazniki
ekonomiczne.

e Prognozowanie w zarzgdzaniu firmg w oparciu o dane finansowe

e Wykorzystanie wynikdw analizy do poprawy konkurencyjnosci
przedsiebiorstwa

e sporzadza biznesplan;

e sporzadza sprawozdania z wykonania zaplanowanych zadan;

e wykorzystanie programu magazynowo sprzedazowego do kalkulacji
cen i sporzgdzania dokumentacji sprzedazy

Handlowiec

Obszar pomiaru | Opis efektéw uczenia sie:
efektdw uczenia sie

Wiedza: e znaformy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

e zna elementy prawidtowo sporzgdzonego biznesplanu

e zna cele, funkcje i zadania analizy ekonomicznej

e zna podstawowe i specjalistyczne wskazniki ekonomiczne

e zna dokumenty finansowo-ksiegowe

e zna zasady i wymagania prowadzenia dziatalnosci internetowej
e zna dokumenty magazynowo sprzedazowe

e zna systemy magazynowo sprzedazowe

Umiejetnosci: e Zastosowanie pakietu EXCEL, WORD, POWER POINT do prezentacji
wynikéw analizy ekonomiczne;.

e korzysta z réznych zrédet informacji o rynku;

e dobiera metody badan i analizy rynku;

e dokonuje analizy rynku dotyczacej oczekiwan i potrzeb klientéw oraz
ich zachowan rynkowych;

e stosuje przepisy prawa dotyczace dziatalnosci marketingowej;

e realizuje zadania zwigzane z dziatalnoscig reklamowsg;

e dobiera i stosuje narzedzia promocji odpowiednie do oferty
handlowej;

e podejmuje decyzje handlowe na podstawie analizy marketingowych
badan rynku;

e opracowuje plan marketingowy przedsiebiorstwa.
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Ramowy program mobilnosci dla jednostki uczenia sie

e-commerce

Dzien mobilnosci Program
Dzien 1 e Omodwienie warunkéw praktyk, zapoznanie sie z przedstawicielami
instytucji przyjmujacej i przedstawicielami pozostatych firm w ktérych
odbywac bedg sie praktyki;
e Instruktaz BHP oraz szczegélne zasady bezpieczenstwa podczas pracy i
trakcie pobytu
e Przedstawienie szczegétowego programu praktyk, realizowanych
dziatan, planowanych do uzycia narzedzi informatycznych, miejsca
realizacji prac, celéw prac, metod ewaluacji oraz oczekiwanych efektéw
realizowanych dziatan
e Zapoznanie sie z pilotami i opiekunami oraz obstugg ze strony hotelu
Dzien 2 e Podziat na zespoty 5 zespotdow projektowych (7 osobowe, w tyml
handlowiec, 3 ekonomistéw i 3 informatykow)
e Wybdr rodzaju sprzedawanych towaréw (sposréd podanych, dla ktérych
organizator praktyk przygotowata dodatkowg dokumentacje, narzedzia
i dane niezbedne do prowadzenia praktyk), oferty, forma jej prezentacji
e Analiza konkurencji na rynku
e Opracowanie planu dziatan, przyporzgdkowanie rél projektowych
e Opracowanie mockupéw witryny w formie szkicow
e Spotkanie podsumowujgce dzien praktyk i efekty uczenia sie oraz
napotkane problemu lub niedogodnosci
Dzien 3 Dziatania informatykéw
e Ocena kompletnosci i jakosci dokumentacji,
o Wybdr dostepnych narzedzi do przygotowywania witryny internetowej
e Ocena funkcjonalnosci oferowanych narzedzi, wskazanie ich ograniczen
i mocnych stron
e Administrowanie narzedziem z wykorzystaniem panelu
administracyjnego
Dziatania Ekonomistéw
e Przygotowanie do zawigzania podmiotu gospodarczego celem
realizacji projektu
e Ocena efektywnosci formy prowadzonej dziatalnosci oraz przekonanie
wszystkich cztonkow zespotu, ze jest efektywna
Dziatania Handlowcow
e Przygotowuje raport o konkurencji na rynku oraz rynku e-commerce
e Analizuje oferte konkurencji, polityke cenowa, wyglad oraz
funkcjonalnosci serwiséw
Dziatania realizowane wspdlnie
e Przygotowanie specyfikacji systemu
Fundusze
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Europejskie

e Podsumowanie postepu prac i akceptacja wynikdw, sukcesow, ryzyk,
planu dziatania.

¢ Woykonanie testu oceny WKU oraz ankiety ewaluacyjnej

e Spotkanie podsumowujgce dzien praktyk i efekty uczenia sie oraz
napotkane problemu lub niedogodnosci

Dzien 4 Dziatania Informatykow:

e Projektowanie wtasciwej struktury witryny internetowej, dopasowanej
do potrzeb klienta i umozliwiajgcej jej dalszy rozwdj

e Analiza wymagan zwigzanych z dostepnoscig witryny dla oséb z
niepetnosprawnosciami

e Przygotowywanie dokumentacji realizowanych prac

e Praca nad grafikami i identyfikacja wizualng

Dziatania Ekonomistéw

e Rozpoczecie przygotowywania biznes planu. Omdédwienie jego
elementow, sposobu pozyskiwania danych. Wspétpraca z handlowcami
W procesie jego przygotowywania.

e Rozpoczecie przygotowywania dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
niezbednej do prowadzenia sklepu.

Dziatania Handlowcow

e Wsparcie w zakresie przygotowywania wktadu do biznes planu, w tym
analizie rynku, strategii marketingowej

e Przeprowadzenie analizy rynku konsumentéw danego towaru,
oszacowanie wielkosci rynku i potencjatu sprzedazowego.

Dziatania realizowane wspdlnie:

e Omodwienie rynku, konkurencji, wygladu systemu.

e Podsumowanie postepu prac i akceptacja wynikéw, sukcesow, ryzyk,
planu dziatania.

e \Wykonanie testu oceny WKU oraz ankiety ewaluacyjne;j

e Spotkanie podsumowujgce dzied praktyk i efekty uczenia sie oraz
napotkane problemu lub niedogodnosci

Dzien 5 Dziatania Informatykow:

e Projektowanie wtasciwej struktury witryny internetowej, dopasowanej
do potrzeb klienta i umozliwiajgcej jej dalszy rozwdj oraz zgodnosc z
zasadami uniwersalnego projektowania

Dziatania Ekonomistéw

e Praca nad biznesplanem projektu oraz dokumentacjg finansowo-
ksiegowa

Dziatania Handlowcow

e Zakonczenie analizy rynku i konkurencji

Fundusze
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Rozpoczecie przygotowania strategii marketingowej. Poznanie
elementéow  strategii, okreslenie rynku, omdwienie narzedzi
marketingowych

Dziatania realizowane wspdlnie:

Przygotowywanie tresci publikowanych na portalu

Podsumowanie postepu prac i akceptacja wynikow, sukceséw, ryzyk,
planu dziatania.

Wykonanie testu oceny WKU oraz ankiety ewaluacyjnej

Spotkanie podsumowujgce dzien praktyk i efekty uczenia sie oraz
napotkane problemu lub niedogodnosci

Dzien 6

Realizacja programu kulturowego:
Woycieczka krajoznawcza

Czas wolny uczestnikéw

Wieczér grecki

Dzien 7

Realizacja programu kulturowego:

Woycieczka krajoznawcza do wybranej atrakcji Riwiery Olimpijskiej
Zajecia kulturowe

Czas wolny uczestnikéw

Dzien 8

Dziatania Informatykow

Opracowanie graficzne witryny internetowej z uwzglednieniem
zamieszczanych tresci i dostepnosci
Przygotowanie docelowych makiet witryny

Dziatania Ekonomistéw

Praca nad biznesplanem projektu oraz dokumentacjg finansowo-
ksiegowa

Dziatania Handlowcow

Praca nad strategig marketingowa

Dziatania realizowane wspdlnie:

Opracowanie regulaminu korzystania z sklepu internetowego
Podsumowanie postepu prac i akceptacja wynikéw, sukcesow, ryzyk,
planu dziatania.

Wykonanie testu oceny WKU oraz ankiety ewaluacyjnej

Spotkanie podsumowujgce dzien praktyk i efekty uczenia sie oraz
napotkane problemu lub niedogodnosci

Dzien 9

Dziatania informatykéw:

Budowa, konfiguracja i wypetnianie trescig witryny internetowej

Dziatania Ekonomistéw

Zakonczenie prac nad biznesplanem
Rozpoczecie prac na przygotowaniem narzedzi do sprawozdawczosci w
programie Excel

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj
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e Obstuga systemu informatyczno-ksiegowego
Dziatania Handlowcow
e Przygotowuje materiaty marketingowe, broszure informacyjng o portalu
Dziatania realizowane wspdlnie:
e Prezentacja i akceptacja materiatdw marketingowych
e Podsumowanie postepu prac i akceptacja wynikéw, sukcesow, ryzyk,
planu dziatania.
e Woykonanie testu oceny WKU oraz ankiety ewaluacyjnej
e Spotkanie podsumowujgce dzien praktyk i efekty uczenia sie oraz
napotkane problemu lub niedogodnosci
Dzien 10 Dziatania Informatykow
e Budowa, konfiguracja i wypetnianie trescig witryny internetowej
Dziatania Ekonomistéw
e Obstuga systemu informatyczno-ksiegowego
e Realizacja prac na przygotowaniem narzedzi do sprawozdawczosci w
programie Excel
Dziatania Handlowcow
e Przygotowuje materiaty marketingowe, konto firmowe na wybranym
portalu spoteczno$ciowym.
Dziatania realizowane wspdlnie:
e Prezentacja i akceptacja materiatdw marketingowych
e Podsumowanie postepu prac i akceptacja wynikéw, sukcesow, ryzyk,
planu dziatania.
e Woykonanie testu oceny WKU oraz ankiety ewaluacyjnej
e Spotkanie podsumowujgce dzien praktyk i efekty uczenia sie oraz
napotkane problemu lub niedogodnosci
Dzien 11 Dziatania informatykéw
e Przygotowanie dokumentacji projektowej, w tym dokumentacji
zwigzanej z witryng (instrukcje administratora, instrukcje obstugi
warstwy CMS)
e Umieszczenie witryny w sieci www
Dziatania Ekonomistéow
e Przygotowanie systemu finansowo ksiegowego do wprowadzenia
danych finansowych
e Akceptacja dokumentacji finansowo ksiegowej przygotowanej na
potrzeby projektu
e Akceptacja biznes planu
Fundusze
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Dziatania Handlowcow

e Zakonczenie przygotowywania strategii marketingowej
e Zatwierdzanie tresci handlowej na portalu

e Opracowanie cennikéw

Dziatania realizowane wspdlnie:

e Testy oprogramowania i odbiér prac, wewnetrzna ocena
przygotowanego biznesplanu oraz strategii marketingowej

e Ocenia zbudowanego portalu

e Podsumowanie postepu prac i akceptacja wynikéw, sukcesow, ryzyk,
planu dziatania.

e Wykonanie testu oceny WKU oraz ankiety ewaluacyjnej

e Spotkanie podsumowujgce dzien praktyk i efekty uczenia sie oraz
napotkane problemu lub niedogodnosci

Dzien 12 e Ocena sporzadzonych stron portali przez uczniéw, mentoréw oraz
opiekunéw, nagrodzenie najlepszych ucznidow

e Zajecia podsumowywujgce wiedze zdobytg podczas praktyk
zagranicznych;

e Ocena osiggnietych efektow ksztatcenia przez kazdego uczestnika

e Panele dyskusyjne;

e Podsumowanie, wreczenie certyfikatdw, pozegnanie z uczestnikami;

Program praktyk realizowany bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w wymiarze 8h dziennie. Dziatania bedg realizowane w konkretnych dziatach przedsiebiorstw
uczestniczacych w projekcie, pod nadzorem mentordéw, pracownikéw firm oraz opiekundéw.

Ze wzgledu na odlegly termin realizacji projektu program moze ulec nieznacznym modyfikacjg nie
wyptywajacych negatywnie na cele i rezultaty przedsiewziecia. Zmiany mogg dotyczy¢ zaréwno
samego programu jak i instytucji, w ktérych uczestnicy odbywac bedg praktyki.
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